
 

 

 

PROCESO O DEPENDENCIA 

QUE INVITA 

DIVISIÓN DE GESTIÓN 
DOCUMENTAL 

 

 
LUGAR 

FECHA HORA DE INICIO HORA 
FIN 

Meets 17/07/2023 9:00 Am 9:30 AM 

 

                                                         1.   ASISTENTES 

 

INVITADOS CONTROL DE ASISTENCIA 

  

      NOMBRE                CARGO     Asistió No asistió Excusa 

Alberto Velásquez Director del proyecto X   

Arlet Franco 

Coordinadora de 
producción 
agroindustrial 

X 

  

José Manjarrez Asesor Externo X   

Julissa Jiménez Auxiliar Ambiental X   

Oscar López Profesional Documental X   

Johan Javier Polo 
Pineda  

Profesional Documental X 
  

Stiven Sofan Auxiliar Logístico X   

Margarita Castilla Auxiliar Ambiental X   

Paola Petro Auxiliar Ambiental X   

Pedro Rada Auxiliar Ambiental X   

Naira Morales 
Asesor Sostenibilidad 
Ambiental 

X 
  

Ana Karina Pérez  
Apoyo técnico 
Sostenibilidad 
Ambiental 

X 

  

Jairo Alonso 
Pérez 

Asesor técnico externo  X 
  

María del mar 
Pérez Díaz  

Coordinador 
componente ambiental  

X 
  

 

2. REVISIÓN DE COMPROMISOS DE LA SESIÓN ANTERIOR 

TAREA O 
COMPROMISO 

 

No Aplica 

RESPONSABLE 

 

           
              No Aplica 

FECHA DE 

ENTREGA 

 

 

 

No Aplica 

VERIFICACIÓN 
DE 

SU EJECUCIÓN 

 

 

No Aplica 

 



 

 

                                        3.   DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

Lectura y aprobación del acta anterior   

 

Orden del día, 
 

1. Saludo al equipo professional  

2. Seguimiento y control de actividades correspondiente al mes de julio 2023. 

 

El ingeniero Alberto Velásquez saludó al equipo profesional dando inicio a la reunión de 
seguimiento y control de las actividades correspondientes al mes de julio por cada uno de los 
profesionales.  

 

El director Alberto Velásquez inició comunicando que los porcentajes de avances en la ejecución 
del proyecto van alineados con las fechas establecidas por la MGA, seguidamente le preguntó a 
los ingenieros Johan Polo Pineda, Stiven Sofan y Jairo Alonso Pérez cómo va el proceso de 
compra de los equipos, a cargo del proveedor Solumec. Los ingenieros manifiestan que el 
proveedor les comunico que están en proceso de fabricación de la zaranda y ciclón los cuales 
hacen parte de la línea de producción.        

 

Las ingenieras Ana Karina Pérez, Naira Morales y María del Mar Pérez intervienen y manifiestan 
al director Alberto Velásquez que en el transcurso del día le hacen envío de la estrategia forestal 
la cual se encuentra en la programación, el director Alberto Velásquez les comunico que se 
reunirán para revisar. 

  
El director Alberto Velásquez Siguiendo la programación del proyecto, designa a la Ingeniera 
Arleth Franco y Paola Petro de realizar seguimiento y apoyo al proveedor Hidrogamb para el 
desarrollo del entramiento especializado 2, la temática de procesos de manufactura y 4ta 
revolución industrial, de igual forma el director comunico que va estar apoyando en esta 
actividad. 
 

Seguidamente el director Alberto Velásquez le preguntó al profesional José Manjarrez como va 
en el seguimiento al proveedor Sharon Medrano con respecto a la creación de identidad 
corporativa. El profesional José Manjarrez manifestó que se confirma que el producto a 
comercializar es abono orgánico y no biofertilizante como se planteó anteriormente, debido al 
análisis de composición del producto, lo cual fue realizado como parte de la caracterización del 
producto, aspecto fundamental para poder realizar un plan de marketing apropiado al momento 
de la comercialización del producto. 

 

La ingeniera Arlet Franco manifestó que está a la esperando que el proveedor Marlon Torres 
confirme su disponibilidad por una reunión la cual tiene como objetivo final determinar la 
eficiencia del producto en cultivos de la región. 

 

El ingeniero Johan Polo Pineda y Oscar López Nerio expresaron que en la gestión documental 
física y digital va en un avance significativo.  

 

El director Alberto Velásquez les recuerda y enfatiza de que cada profesional tenga muy en 
cuenta el envió de la documentación para las cuentas para pago del presente mes, con la 
nomenclatura correspondientes y respetando las fechas establecidas en el cronograma del 
proyecto. 



 

 

 

Sin más intervenciones se da por termina la reunión a las 9:30 Am 

 

4. TAREAS O COMPROMISOS ADQUIRIDOS EN ESTA SESIÓN 

 

Tarea o 
Compromiso 

 

Responsable 
Fecha de Ejecución Firma del 

Funcionario 

responsable 
Inicio Fin 

Gestión documental física y 

digital 

Johan Polo Pineda / Oscar 

López Nerio 
N/A N/A  

 

Seguimiento al proveedor 

Solumec 

Johan Polo Pineda/Stiven 

Sofan/ Jairo Alonso Pérez 
N/A N/A 

 

 

 

Estrategia Forestal 

Ana Karina Pérez/ Naira 

Morales/ María del Mar 

Pérez 

N/A N/A 

 

 

 
Seguimiento y apoyo al 

proveedor hidrogamb para el 

desarrollo del entramiento 

especializado en procesos de 

manufactura y 4ta 

revolución industrial 

Arleth Franco/ Paola Petro  N/A N/A 

 

 

Seguimiento al proveedor 

Sharon Medrano  
José Manjarrez N/A N/A 

 

 



 

 

Realizado Por: Revisado Por: Aprobado Por: 

JOHAN JAVIER 

POLO PINEDA ARLETH FRANCO ALBERTO VELASQUEZ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ANEXOS:  

 

 
 



 

 

 
 

 
 

 



 

 

 


